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ANUNT

Tinand cont de prevederile HG 1336 din 08.11.2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platiti din fonduri publice

LICEUL TEHNOLOGIC “PUSKAS TIVADAR” )
anunta examen de promovare in treapta profesionala SECRETAR SCOALA

. a). Conditii generale :

 safie cetdtean roman sau cetatean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European ( SEE) sau cetatean al Confederatjei Elvetiene

 sacunoasca limba romana, scris si vorbit;

e sa aiba capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003-Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completérile ulterioare

e sa aiba o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazs, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate:

e saindeplineasca conditiile de studii, de vechime in specialitate si dup3 caz , alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la examen;

e sanu aiba condamnéri definitive pentru savarsirea unor infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractjuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie, care ar face persoana candidata la post incompatibila cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

 nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzis4 exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de acestea nu s-aluat masura de sigurant3 a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitarii unei profesii

* nu a comis infractiunile prevazute la art! alin2 din Legea nr.118/2019 privind Registrul natjonal
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor , precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile
prevazute la art.35 alin1.lit.h).

e asigura indeplinirea, n conditi corespunzatoare, a atributiilor privind evidenta si gestionarea
documentelor scolare si administrative, relatia cu elevii, parintii, personalul unitati si alte institutii,
precum si respectarea termenelor si procedurilor specifice activitatii de secretariat.

 responsabilitate si punctualitate in indeplinirea sarcinilor;

e capacitate de organizare si gestionare a documentelor;

 respectarea prevederilor legale si a procedurilor interne;

e utilizarea corespunzatoare a aplicatiilor informatice si a platformelor specifice activitatii din invatamant;

* capacitate de comunicare si relationare cu personalul unitatii, elevii, parintii si reprezentantii institutiilor
publice;

 preocupare pentru imbunatatirea permanenta a activitatii profesionale;

* respectarea obligatiilor de serviciu si a normelor de conduita profesional3.

b). Conditii specifice:
« studii superioare absolvite cu diploma de licent

 vechime in specialitate 3 ani ;
« certificate/atestate in domeniu, constituie avantaj;
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* cunostinte operare PC (MS Office, operare baze de date, navigare Internet), programe de contabilitate:
e Spirit organizatoric;
« abilitati de comunicare, relationare cu diverse institutii pe linie financiar-contabil3.

Il. Acte necesare pentru dosarul de inscriere la examen :

1.Cerere de inscriere la examen

2.Copie Cl

3.Copie Certificat de nastere

4.Copie acte de studii

5.Adeverinta vechime

6.Adeverinta calificative obtinute in ultimii 3 ani scolari

Dosarele de examen se vor depune in perioada 14.09.2026-18.09.2026, intre orele 9,00- 14,00 Ia
secretariatul Liceului Tehnologic “Puskas Tivadar” Sf.Gheorghe, str. Pescarilor nr.41

lll. Desfagurarea examenului:

Examenul se va organiza la sediul Liceului Tehnologic “Puskas Tivadar” Sf.Gheorghe str.Pescarilor,
nr.41, dupa cum urmeaza

a) Proba practica

* Data si locul desfasurarii: 21.09.2026, ora 10,00

» Consta n testarea abilitétilor si aptitudinilor practice

* Afisarea rezultatelor: 21.09.2026, ora 15:00

* Contestatiile cu privire la rezultatele probei practice se pot depune in data 22.09.2026, intre
orele 09.00-14.00.

« Solutionarea contestatiilor, afigarea rezultatelor in data de 23.09.2026, ora 15,00

Sunt declarati admisi la proba scris candidatji care obtin minim 50 puncte.

d) Interviul

* Data i ora desfasurarii: 24.09.2026 , incepand cu ora 10,00

* Nota de la interviu nu se poate contesta.

Sunt declaratj admisi la interviu candidatji care obtin minim 50 puncte.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la proba practica si
interviu .

Afisarea rezultatelor finale a examenului: 25 SEPTEMBRIE 2026 , orele 10.00.

IV. Bibliografia:

1.Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

2.Hotarérea Guvernului nr. 1.336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea i
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

3.Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4.Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

5.Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant;

6.Actele normative si procedurile specifice activitatii de secretariat si evidentei documentelor scolare, aplicabile
postului.
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V. Tematica pentru examen:

1.0rganizarea si functionarea unitatilor de invatdmant preuniversitar;

2 Atributiile si responsabilitatile personalului contractual;

3.Reguli privind intocmirea, gestionarea si arhivarea documentelor:

4 Evidenta scolara si documentele scolare;

5.Reguli privind comunicarea si relatia cu beneficiarii serviciilor educationale;

6.Drepturile si obligatiile personalului contractual;

7.Norme privind disciplina muncii si raspunderea salariatului:

8.Prevederile privind promovarea personalului contractual in grade sau trepte profesionale.




