ANUNT

Tinand cont de prevederile HG 286/2011 si a HG 1027/2014, pentru modificarea si completarea privind
Regulamentului cadru privind ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante corespunzatoare functiilor
contractuale din cadrul institutiilor/serviciilor publice,

LICEUL TEHNOLOGIC “PUSKAS TIVADAR”
anunta scoaterea la CONCURS a postului de

SECRETAR
(norma intreaga, perioada determinata-6 LUNI)

1. Conditii de participare :
* Pregatirea profesionald impusa ocupantului postului:
Studii: M/S
* Vechime: 3 ani
Domenii de competenta :
—Raspunde 1n fata conducerii liceului si a secretarului sef de modul in care a efectuat sarcinile de
serviciu definite prin fisa postului, precum si a altor indatoriri primite de la conducerea unitatii de invatdmant
Fisa postului care cuprinde atributiile complete, poate fi consultata in avizierul Liceului Tehnologic
“Puskas Tivadar” in perioada de inscriere;

I1. Acte necesare pentru dosarul de inscriere la concurs :

a) Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice organizatoare;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c) Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate

d) Carnetul de munca, sau, dupa caz, adeverintele care atestda vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie ;

e) Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) Adeverinta medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate;
Adeverinta trebuie sd contind, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, In formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

g) Curriculum vitae;

h) Declaratie de consimtamant privind datele personale

1) Scrisoare de intentie

J) Recomandare de la ultimul loc de munca cu specificarea datelor de contact a angajatorului

In cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.
Actele prevazute la lit.b)-d). vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformitatii copiilor cu
acestea.



Dosarele pentru inscriere la concurs se depun la sediul Liceului Tehnologic “Puskés Tivadar” Sf.Gheorghe
str.Pescarilor nr.41, in perioada 23-31.08.2021 intre orele 10,00 — 14,00 .

II1. Desfasurarea concursului:

Concursul se va organiza la sediul Liceului Tehnologic “Puskés Tivadar” Sf.Gheorghe str.Pescarilor nr.41, si
consta in 4 etape succesive , dupa cum urmeaza :

a) selectia dosarelor

b) proba scrisa

c) proba practica

d) interviu

a) Selectia dosarelor

«in data de 01.09.2021 are loc selectia dosarelor de concurs de citre comisie.

—Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa in data de 02.09.2021 , ora 14,00.

—>1In data de 03.09.2021 intre orele 10,00-14,00 se pot depune contestatiile cu privire la rezultatele
selectiei dosarelor;

—>In data de 06.09.2021 ora 14,00 are loc afisarea rezultatelor finale dupa contestatii.

b) Proba scrisa
*Data si ora desfasurarii: 07.09.2021, ora 11.00. Candidatii vor fi prezenti la sediul unitatii cu 30 min. Tnaintea
inceperii probei scrise, respectiv ora 10.30, avand asupra lor actul de identitate. Durata probei scrise este de

max.3 ore de la primirea subiectului.
»Afisarea rezultatelor: 08.09.2021, ora 14.00;

Sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care obtin minim 70 puncte.

Depunerea eventualelor contestatii se va face dupa afisarea rezultatelor, in data de 09.09. 2021 intre orele
10:00-14:00

eData afisarii rezultatului contestatiilor: 10.09. 2021, ora 14.00

¢) Proba practica

*Data si locul desfasurarii: 14.09.2021, ora 11,00

*Consta in testarea competentelor lingvistice (limba romana) si a abilitatilor de operare PC.
*Durata probei practice este de max.3 ore de la primirea subiectului.

*Sunt declarati admisi la interviu candidatii care obtin minim 70 puncte.

»Afisarea rezultatelor: 15.09.2021, ora 14,00

d) Interviul

*Data si ora desfasurarii: 16.09.2021, incepand cu ora 11,00

*Sunt declarati admisi la interviu candidatii care obtin minim 70 puncte.
*Nota de la interviu nu poate fi contestata.

» Afisarea rezultatelor: 17.09.2021, ora 14,00

Punctajul final se calculeazd ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa, proba practicd si
interviu .

Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 17.09.2021, orele 14.00.
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—Legea Educatiei Nationale nr.1/2011
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